数计学院2016-2017学年第二学期期末考试安排通知

1、 期末分散考试：请按照集中考试标准进行监考，并要求考生在点名册上签名,安排有其他教师监考的课程请任课教师在考后及时填写监考统计表交教学办备案。
2、 期末集中考试：时间段为2017年6月13日—6月23日，请到学院网站的学院公告栏、工作群和学院二楼张贴栏查看监考信息，按照学校要求认真履行监考职责，无法按时监考的老师请提前自行协调并报教学办备案。学校和学院的考风考纪工作检查组，将在期末考试期间进行全面的考风考纪检查。

3、 试卷交接：所有试卷的领取、分发和回收工作由任课教师全程负责，监考教师注意清点考试材料，考试结束后及时交给任课教师。

4、 特殊成绩处理：

（1） 重修但未跟班学习学生的平时成绩：若已办理免听申请并完成平时作业与测试，任课教师可按班级均分评定，若高于班级均分按实际成绩评定；

（2） 新疆籍少数民族学生成绩：期末考试卷面成绩按学院原办法处理；

（3） 外国留学生成绩：参照新疆籍少数民族学生的成绩处理办法。如成绩册中无外国留学生名单，请任课教师在成绩册空白处填写各项成绩。
5、 成绩录入：平时成绩在2017年6月11日前在授课班级公示后录入，期末考试成绩在2017年6月27日前录入，期末考试成绩录入密码第17周另发；

6、 试卷材料提交：任课老师在2017年6月27日前将试卷材料交教务办，学院6月28日下午进行阅卷及试卷整理情况检查。根据学校试卷归档要求，请按照《数计学院期末考试试卷整理归档材料清单》提交材料（评分标准只需提交1份）。
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