	数学计算机科学学院期末考试试卷整理归档材料清单

一、纸质考核方式（试卷笔试）：
1、按成绩册学生名单排序的试卷（若为答题纸，提交答题纸和1份空白试卷）；
2、考场记录1份（若为分散考试提交学生签名的点名册）；
3、成绩册2份（打印时不要选择专业，直接打印，签署教师姓名和考试日期）；
4、评分标准1份；（采用A4打印纸）
5、试卷分析2份。（采用A4打印纸）

二、纸质考核方式（非试卷如大作业、小论文等）：

1、按成绩册学生名单排序的考试材料；
2、学生签名的点名册1份；
3、成绩册2份（打印时不要选择专业，直接打印，签署教师姓名和考试日期）；
4、试卷定性分析2份。

三、机考、实验考核方式：
1、纸质材料：

（1）成绩册1份（打印时不要选择专业，直接打印，签署教师姓名和考试日期）；
（2）试卷定性分析1份。

2、电子材料（请打包交教学办存档）
（1）电子档试题1份；
（2）电子档评分标准1份；
（3）电子档学生考试内容；
（4）电子档定性分析1份；
（5）电子档成绩册1份。

注：归档用的样卷（A、B卷）和评分标准由教学办统一打印。


